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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO SUBSECRETARIA DE
GENTE E GESTAO COMPARTILHADA
PORTARIA "N" FP/SUBGGC N° 12 DE 27 DE JUNHO DE 2024

Dispbe sobre o acesso e utlizacdo do Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacfes - PGC para elaboracéo voluntaria do Plano de
Contratacdes Anual - PCA pelos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica
Municipal e d& outras providéncias.

A SUBSECRETARIA DE GENTE E GESTAO COMPARTILHADA DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE FAZENDA E PLANEJAMENTO, no uso das atribuicdes que Ihe sédo conferidas pela legislacéao
em vigor, e

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para a Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VII e 81° do art. 12 da referida Lei Federal n° 14.133/2021,
gue faculta aos responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo a elaboracéo do plano de
contratacdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgédos e entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracéo
das respectivas leis orcamentarias;

CONSIDERANDO o Decreto Federal n°® 10.947/2022, que regulamenta o inciso VII do caput do art.
12 da Lei n° 14.133/2021, dispbe sobre o plano de contratacdes anual e institui o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes - PGC no ambito da administracéo publica federal
direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a assinatura do Termo de Adesao n° 0005/2009, firmado com a Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, para
acesso e utilizacdo do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG e demais
sistemas.

CONSIDERANDO a Portaria "N" FP/SUBGGC/CCSC n° 01 de 07/05/2024, que estabelece normas
acerca dos requisitos necessarios aos agentes publicos designados para o exercicio das fun¢des de
Agente de Contratacdo, Membro de Comissdo de Contratacdo, Pregoeiro e Membro de Equipe de
Apoio no ambito da Administracéo Publica Municipal e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria "N" FP/SUBGGC/CCSC n° 02 de 07/05/2024, que define os
procedimentos para cadastro de agentes publicos dos érgdos da Administracdo Direta, Autarquias,
Fundacdes e Empresas Publicas no Portal de Compras do Governo Federal - Sistema
COMPRAS.GOV.BR e d& outras providéncias; e

RESOLVE:

Art. 1° Dispor sobre o acesso e utilizacdo do Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacfes - PGC para elaboracgéo voluntéria do Plano de Contrata¢cdes Anual - PCA pelos 6rgéos
e entidades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 2° O 6rgdo ou entidade que optar em elaborar o Plano de Contratacdes Anual - PCA, devera
utilizar o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacfes - PGC, disponibilizado pelo
Governo Federal.

Art. 3° Para fins de acesso ao PGC, os érgaos e entidades deverdo encaminhar Oficio por meio do
Sistema Eletrénico de Documentos e Processos - Processo.rio a Central de Compras e Servigos
Compartilhados - FP/SUBGGC/CCSC, solicitando a designacédo de agentes publicos para uma das



trés funcdes, ora descritas:

Agentes Publicos Responsaveis

pelo Planejamento, Compra Direta e Homologagao

Funcédo do Agente Perfis do Usuario SIASG
Publico
Requisitante Plano de Contratagdo Anual

(PCA) - Area Requisitante

Equipe de Planejamento Plano de Contratagéo Anual

da Contratacao (PCA) - Unidade Compradora
Ordenador de Plano de Contratag&o Anual
Despesa (PCA) - Autoridade Competente

81° A solicitagéo prevista no caput devera ser apresentada com as seguintes informacgdes:

| - nome completo;

Il - cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

[l - matricula funcional,

IV - correio eletronico;

V - numero de telefone;

VI- ato de nomeacao do agente publico publicado no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro;

VIl - Unidade Administrativa de lotacdo, com a codificagdo institucional de acordo com o Sistema
Integrado de Codificacao Institucional (SICI); e

VIII - funcdo designada para o agente publico.

82° O prazo para FP/SUBGGC/CCSC disponibilizar o acesso ao PGC sera de até 5 (cinco) dias
(teis, a partir do recebimento do Oficio mencionado no caput.

Art. 4° O Plano de Contratagfes Anual - PCA ser& elaborado no PGC, observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional (passo a passo) publicado no Portal de Compras do
Governo Federal - Compras.gov.br.

Art. 5° Ficara a cargo de cada orgao ou entidade a governanca e a responsabilidade de elaborar,
anualmente, Documento de Formalizagcdo de Demanda - DFD e o Plano de Contratacdes Anual -
PCA, contendo todas as aquisicfes de bens e as contratacdes de servicos e obras, inclusive as
renovagdes contratuais, que pretendem realizar no exercicio subsequente.

Art. 6° As demandas das unidades vinculadas ao 6rgédo ou a entidade deverédo ser encaminhadas
para a area requisitante delegada pela autoridade competente para o preenchimento do Documento
de Formalizacdo de Demanda - DFD, a ser utilizada como instrumento para a elaboracdo do Plano
de Contratacbes Anual - PCA.

Art. 7° Para elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual - PCA, a area requisitante preenchera o
Documento de Formalizagéo de Demanda - DFD no PGC com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

Il - descricao sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada considerada a expectativa de consumo anual,

IV - estimativa preliminar do valor da contratagéo;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

VII - indicacéo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de
demanda para a sua execuc¢do, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo
realizadas; e

VIII - nome da &rea requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.



Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e as entidades observaréo, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras dos Sistemas
de Catalogacao de Material, de Servicos ou de Obras do Governo Federal.

Art. 8° As demandas das areas requisitantes deverdo ser encaminhadas para o setor de
contratacdes ou a area a ser delegada pela autoridade competente para a elaboracdo do Plano de
Contratagdes Anual - PCA.

Art. 9° Na elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual - PCA serdo observadas as seguintes
diretrizes:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda, com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢cos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratacdes Anual - PCA, respeitando a segregacao de
fungOes prevista no art. 3° desta Portaria; e

lIl - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data
estimada para o inicio do processo de contratacao.

Art. 10 Durante o ano de sua elaboracao, o Plano de Contratacdes Anual - PCA podera ser revisado
e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente, devendo ser divulgada no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP.

Art. 11 A Central de Compras e Servicos Compartilhados da Subsecretaria de Gente e Gestao
Compartilhada da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento - FP/SUBGGC/CCSC, dara todo
apoio técnico para utilizacdo da ferramenta e poderé editar normas e documentos complementares
para execucado do disposto nesta Portaria.

Art. 12 Os orgéaos e entidades poderao elaborar normativos préprios, de forma a apoiar internamente
o cumprimento dos procedimentos de que trata esta Portaria.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.



